KATHOLISCHES
STADTDEKANAT | KOLN

Wir sind die Regionalrendantur Mitte-Ost. Unser Trager ist der Gesamtverband der Katholischen Kirchen-
gemeinden der Stadt KéIn. Als zuverlassiger Dienstleister unserer Kirchengemeinden sowie der ange-
schlossenen Kindertagesstatten bearbeiten wir alle Themen rund um Finanzen, Personal, Bau und Liegen-
schaften.

In K6In suchen wir ab sofort

Sachbearbeiter/ -innen Fachbereich Finanz- und Rechnungswesen (m/w/d)

(Beschaftigungsumfang von 39 Wochenstunden, unbefristet, Teilzeit und Vollzeit)

lhre Aufgaben

Nach erfolgter Einarbeitung bearbeiten Sie die komplette laufende Buchhaltung eines festen Mandan-
tenstammes. Hierzu gehéren u.a.:

Kreditorenbuchhaltung: Kontierung, Prifung und Buchung von Eingangsrechnungen;
Debitorenbuchhaltung: Sicherstellung des Forderungsmanagements und Durchfiihren von
Mahnlaufen;

Verbuchung der Banken mit Hilfe des Moduls automatischer Zahlungsabgleich;

Mitarbeit bei der Erstellung von Jahresabschliissen, u.a. Kontenabstimmung;

Verwaltung von Drittmitteln, u. a. im Rahmen des Kinderbildungsgesetzes (KiBiz);
Beratung anderer Fachabteilungen und der Kirchenvorstande in Finanzfragen;
Engagement in Projekten und weiteren Aufgabengebieten des Fachbereiches.

lhr Profil

eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder eine Ausbildung mit Zusatzqualifikation im
Rechnungswesen;

entsprechende Berufserfahrung und Erfahrung bei der Erstellung von Jahresabschliissen wéare
wiinschenswert;

gute EDV-Kenntnisse und Sicherheit im Umgang mit MS-Office, insbesondere Excel;
strukturierte, dienstleistungsorientierte und eigenstandige Arbeitsweise;

ein hohes Mals an Kommunikationsfahigkeit und soziale Kompetenz;

personliche Identifikation mit den Grundsatzen der katholischen Kirche und eine positive Einstel-
lung zur christlichen Wertevermittlung.

Wir bieten lhnen

ein herausforderndes, vielseitiges Aufgabengebiet mit weitgehend eigenverantwortlichem Ar-
beiten in einem engagierten Team;

Weiterbildungs- und Qualifizierungsmoglichkeiten;

Verglitung nach Entgeltgruppe 9a KAVO (TV6D vergleichbar; www.regional-koda-nw.de )
zusatzliche Leistungen wie anteiliges Weihnachtsgeld und Leistungsentgelt

zusatzliche Altersvorsorge und sonstige Sozialleistungen;

gleitende Arbeitszeit; Moglichkeit der mobilen Arbeit

Jobticket, Fahrradleasing



http://www.regional-koda-nw.de/

e Kantine im Gebaude, moderne vollklimatisierte Blirordume;
e Zentrale, verkehrsgilinstige Innenstadtlage.

Fiir ndhere Auskinfte steht Ihnen Frau Maren Wessel, Leitung Finanz- und Rechnungswesen KG,
Regionalrendantur Mitte-Ost, unter Telefon 0221/78805-190 zur Verfigung.

lhre schriftliche Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen senden Sie bitte - vorzugsweise per Email in
einem pdf-Dokument unter Angabe des Kennzeichens 1037 - bis spatestens zum 30.09.2023 an:

bewerbung-rrmo@erzbistum-koeln.de
Regionalrendantur Mitte-Ost, z.H. Frau Nathali von Hartz-Loetz, Kardinal-Frings-Str. 7, 50668 Koln,
Tel.: 0221/78805-140



